
 

Berufskolleg Ennepetal 
des Ennepe-Ruhr-Kre ises  

  
Vorgaben für die Ausfertigung der Facharbeit 

  

Die Facharbeit ist eine wissenschaftliche Arbeit und muss daher gewissen 

Standards genügen. Es sind daher folgende Vorgaben einzuhalten: 

 

 
Format: DIN A4, einseitig beschrieben, Hochformat 

Schriftart: Arial 

Satzspiegel:    - Schriftgrad:  11 Punkt 

   - Zeilenabstand:  1,5-zeilig 

   - linker Randabstand: ca. 4 cm 

   - rechter Randabstand: ca. 2 cm 

  Umfang: 10 – 12 Seiten reiner Text  

    mehr als 12 Seiten führen zu Punktabzug 

Heftung: Quick-Clip-Hefter (2-fach + Disketten) 

 
 
 
Eine wissenschaftliche Arbeit ist darüber hinaus in einer bestimmten Weise 

aufgebaut und durchnummeriert. Sie umfasst folgende Teile in der angegebenen 

Reihenfolge: 

 
Aufbau der Facharbeit Nummerierung 

Titelblatt zählt als Seite 1, wird jedoch  
nicht nummeriert 

Inhaltsverzeichnis zählt als Seite 2, wird jedoch 
nicht nummeriert 

ggf. Vorwort zählt ggf. als Seite 3, wird jedoch  
nicht nummeriert 

fortlaufender Text, gegliedert in: 
Einleitung 
Hauptteil 
Zusammenfassung 

werden fortlaufend beginnend mit 
Seite 3 [4 oder 5 bei 

vorangegangenem Vorwort] 
nummeriert 

Literaturverzeichnis1 nummeriert 
Erklärung nummeriert 

                                            
1 Alle benutzten Seiten aus dem Internet sind als Ausdruck, sortiert in der Reihenfolge der  
  Literaturhinweise, der Arbeit beizuheften. Es ist beim Ausdruck der Seiten darauf zu achten, dass  
  der gesamte Text lesbar ist. 
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